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Gymnazium a Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky Zlin

Metodicky pokyn vedeni skoly 8/2008
Dochazka do Skoly a zpusoby omlouvani absence

Otdzku ucasti ve vyucovani feSi dokumenty, které jsou zavazné pro vsSechny ucastniky
vychovné-vzdélavaciho procesu.
Zde uvadime pfislusné citace z téch nejdulezitéjsSich:

Povinnosti zaku, studentt a zdkonnych zastupct déti a nezletilych Zaku

(1) Zaci a studenti jsou povinni

a) fadné dochazet do Skoly nebo Skolského zafizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni (...) fad a predpisy a pokyny skoly (...) k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt skol (...) vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim (...) Fadem

(2) Zletili zaci a studenti jsou dale povinni

b) dokladat dlivody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

(3) Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaka jsou povinni
a) zajistit, aby dité a zak dochazel fadné do skoly (...),
d) dokladat dlivody nepfitomnosti ditéte a Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi skolnim fadem
§ 22 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

§16

Povinnosti zaka je dochazet do Skoly vcas podle stanoveného rozvrhu hodin, zicastiovat
se vyucovani vsech povinnych a volitelnych predmétd, které si vybral, a fFadné se vzdélavat.

§18

Nemtze-li se Zak zucastnit vyucovani z dlvodi predem znamych, je povinen predlozit
svému tridnimu uciteli, pop¥. v kancelafi skoly, pisemnou Zadost na predepsaném blanketu
podepsanou rodi¢em nebo zakonnym zastupcem, pop¥. zletilym zakem.

§19

V odtivodnénych pfipadech se Zak uvoliuje takto:
e vyucujicimu z hodiny jeho predmétu,

e tfidnimu uciteli nejvySe na jeden vyucovaci den,

e fediteli Skoly na dva a vice vyucovacich dnll na zakladé pisemné Zadosti zakonného
zastupce nebo zletilého Zaka, ke které se vyjadfi tridni ucitel.
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§20

NemtuzZe-li se Zak zucastnit vyucovani z nepredvidaného divodu (nemoc, mimoradna
rodinnd uddlost), je povinen jeho zdkonny zastupce nebo zletily Zdk sdm oznamit nejpozdéji
do tFi dnt tFidnimu uditeli divod nepfitomnosti Zaka.

§21

Dorucovani omluvenek:

* postou
e faxem: 577 007 445
e e-mail: gym@gjszlin.cz, popf. e-mail tfidniho ucitele ve formatu prijmeni@gjszlin.cz

§22

PFi pfichodu do vyucovani je zak povinen neprodlené bez vyzvani predlozit tridnimu uciteli
nebo jeho zastupci studijni prikaz s uvedenim divodu nepfitomnosti, v pfipadé nezletilych
zaka s podpisem zakonného zastupce.

Pokud takto zak neucini, nebo neni-li omluvenka dostatecnd, budou pokladany zameskané
hodiny za neomluvené.

Zpusob omlouvani nepfitomnosti
(v souladu s Metodickym pokynem MSMT CR €.j. 10194/2002-14, ze dne 11. 3. 2002)

§ 26

Nepritomnost nezletilého Zaka ve skole omlouva v souladu s platnymi pravnimi predpisy
zakonny zastupce Zaka, ktery je povinen dolozZit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dni od pocatku nepfitomnosti Zaka. Zletily Zak omlouva svou nepritomnost
sam.

§27

Ve vyjimecénych pripadech (predevSim v pripadé casté nepFitomnosti zaka nasvédcujici
zanedbavani skolni dochazky) muzZe Skola po zakonném zastupci nebo po zletilém zakovi
pozadovat jako soucast omluvenky potvrzeni oSetfujiciho lékare, resp. praktického lékare
pro déti a dorost. Omluvenka od lékare je jako soucast omluvenky poZadovana rovnéz v
pfipadé neucasti na letnim vycvikovém kurzu, pripadné dalSich akcich Skoly, pokud to
stanovi feditel Skoly.

§28

Skola je v souladu s § 10 odst. 4 zdkona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti
povinna ozndamit organu socialné-pravni ochrany déti skute¢nosti nasvédcujici tomu, Ze se
v konkrétnich pfipadech jedna o déti, které zanedbavaji skolni dochazku, a o déti, jejichz
rodic¢e neplni povinnosti plynouci z rodicovské zodpovédnosti, nebo tato prava nevykonavaji
Ci jich zneuzivaji.

§29

O neomluvené i zvySené omluvené nepfritomnosti informuje tfidni ucitel vychovného
poradce, ktery tyto Udaje vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené neptritomnosti ovéruje jeji
vérohodnost.
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Neomluvenou nepfitomnost do souctu 10 vyucovacich hodin fesi se zakonnym zastupcem
zaka nebo zletilym Zakem tfidni ucitel formou pohovoru, na ktery je zdkonny zdstupce nebo
zletily Zak pozvan doporucéenym dopisem. Projednd dlivod nepfitomnosti zdka a zpuUsob
omlouvani jeho nepfitomnosti a upozorni na povinnost stanovenou zakonem. Seznami
zakonného zastupce nebo zletilého Zaka s moinymi disledky v pfipadé nardstu
neomluvené nepritomnosti.

§30

PFi poCtu neomluvenych hodin nad 10 svolava feditel Skoly Skolni vychovnou komisi, které se
dle zdvaZinosti a charakteru nepfitomnosti Zaka ucastni: reditel Skoly, zdkonny zdastupce,
tridni ucitel, vychovny poradce, zastupce organu socialné-pravni ochrany déti, Skolni metodik
protidrogové prevence, popf. dalsi odbornici.

§31

V pripadé, Ze neomluvend nepfitomnost nezletilého Zaka presahne 25 hodin, feditel Skoly
zaSle bezodkladné oznameni o pokracujicim zaskolactvi pfislusnému organu socidlné-pravni
ochrany déti.

§32

V pfipadé opakovaného zaskolactvi v prabéhu skolniho roku, pokud jiz byli zakonni zastupci
pravomocnym rozhodnutim spravniho orgadnu postizeni za prestupek, je tfeba postoupit v
poradi jiz druhé hlaseni o zanedbani gkolni dochdazky Policii CR, kde bude piipad fesen jako
trestni oznameni pro podezieni spachani trestného c¢inu ohrozeni mravni vychovy mladeze.

§33

Odejde-li zak ze skoly béhem vyucovani bez fadné omluvy u vyucujiciho nebo tfidniho
ucitele, povazuji se hodiny jeho nepfitomnosti za neomluvené. Totéz plati pro spolecna
shromazdéni a jiné kolektivni akce Skoly. Oznamovaci povinnost Zakt je nutna vzhledem k
zodpovédnosti Skoly za jejich bezpecnost po dobu vyucovani.

§34

Jestlize se Zak, ktery splnil povinnou skolni dochazku, nedcastni vyucovani po dobu nejméné
5 vyucovacich dnl a jeho neucast neni omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého Zaka
nebo zdkonného =zdastupce nezletilého Zadka, aby neprodlené doloZil ddvod Zakovy
nepiitomnosti, zdrover upozorni, 7e jinak bude 74k posuzovén, jako by studia zanechal. Zak,
ktery do 10 dn{ od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedoloZi divod nepfitomnosti,
se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této Ihaty. Timto dnem prestava
byt Zakem Skoly.

Opatieni k posileni kazné a sniZzeny stupen z chovani za neomluvené hodiny
§35

Opatreni vzhledem k poctu neomluvenych zameskanych hodin:

¢ 1 —4 neomluvené hodiny - dutka tfidniho ucitele

¢ 5 -7 neomluvenych hodin - ditka feditele Skoly

¢ 8 — 10 neomluvenych hodin - dlitka reditele Skoly a druhy stupen z chovani

¢ 11 — 14 neomluvenych hodin - dltka feditele skoly a tfeti stupen z chovani

¢ 15 a vice neomluvenych hodin - podminéné vylouceni ze studia a tfeti stupen z chovani
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§36

Pokud bude mit Zak neomluvené hodiny opakované v nasledujicim pololeti daného
Skolniho roku, bude pouZité kazenské opatreni vidy o stupen horSi nez v predchozim
pololeti.

Omlouvani absence Zaka ve tfidach se zaméfenim na sportovni pfipravu a télesnou
vychovu

§ 37
Pro omlouvani absence plati stejna pravidla jako pro ostatni Zzaky s nasledujicimi dodatky.
§38

Jako pfiloha ke studijnimu prlkazu je zaveden omluvny list pro omlouvdni absence ze
sportovnich dlivod(. Odchazi-li Zak z vyu€ovani nebo se neucastni vyucovani z dlvodu
sportovnich aktivit, je povinen si tuto absenci nechat omluvit trenérem, ktery dobu zakovy
nepritomnosti ve vyucovani potvrdi razitkem oddilu a podpisem. Bez takto podloZzeného
omluveni absence jsou zameSkané hodiny povazovadny za neomluvené. Omluvny list za
sportovni aktivity kontroluje tfidni 1x tydné za cely uplynuly tyden. Neni-li Zak v dohodnuty
den kontroly ve skole, je povinen vyhledat tfidniho ucitele prvni den prichodu do Skoly.
Omluvny list sportovni absence je povinny i pro Zzaky se zamérenim na télesnou vychovu.

§39

V pripadé dlouhodobéjsi sportovni absence (soustfedéni, zavody) Zadaji Zaci
prostiednictvim tfidniho ucitele teditele Skoly o uvolnéni, a to nejpozdéji tri dny pred
planovanym odjezdem. Zadosti je moZno vyhovét pouze v p¥ipadé, Ze Zaci nemaji problémy
s dochazkou do Skoly, klasifikaci a chovanim.

§40

Pokud Zak studijniho oboru se zamérenim na sportovni pfipravu neni pfitomen ve vyucovani
z dGvodu sportovni reprezentace nebo Ucasti na soustifedéni a zavodech, zapocitavaji se mu
takto zameskané hodiny do celkového poctu zameskanych hodin. Nezapoditavaji se mu
pouze zameskané hodiny z dlivodu skolni akce.

8§41

Pokud Zak studijniho oboru se zaméfenim na télesnou vychovu neni pfitomen ve vyuce
zdlvodu tréninku, zapocitdvaji se mu takto zameskané hodiny do celkového poctu
zameskanych hodin.

Skolni Fédd Gymndzia a Jazykové skoly s prdvem stdtni jazykové zkousky Zlin

Vvklad ke kontrole a omlouvani absence na zakladé skolniho Fadu:

1. V pripadé opakované, resp. ¢asté neucasti z diivodu nemoci se mize tfidni ucitel obratit
na oSetrujiciho |ékafe s Zadosti o potvrzeni faktu, Ze Zak byl skuteéné nemocen. Pokud Zak
pti opakovaném uvdadéni divodu absence ,,nemoc” Iékafe nenavstivi, je mozné posuzovat
neucasti jako neomluvené. V pfipadé pochybnosti se tfidni ucitel obrati na vychovnou
poradkyni a pfizve ji k feSeni problému.
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2.V pfipadé opakovanych kratkodobych absenci s uvedenim divodu ,nevolnost” doporuci
tfidni ucitel Zakovi navstévu lékafe — nevolnosti mohou byt privodnim jevem zavaznéjsiho
onemocnéni. Pokud Zak lékafe nenavstivi, a prfesto bude pokracovat v kratkodobych
absencich, nebude mu tento diivod uznan a neucast bude posuzovana jako neomluvena.

3. Jestlize zakovi bude v pribéhu vyucovani nevolno, musi tuto skutecnost pfed hodinou
(resp. na jejim zacatku) oznamit vyucujicimu, resp. tfidnimu uciteli a stravi ¢as hodiny bud’
ve tfidé, nebo pod dohledem skolni zdravotnice. Neni mozné, aby se pouze nedostavil do
vyuky! V pfipadé opakovanych nevolnosti plati postup z ustanoveni 2.

4. V prfipadé nevolnosti nesmi ani zletily Zak opustit sdm budovu Skoly pfed koncem
vyucovani dle radného nebo stanoveného mimoradného rozvrhu. V takovém pripadeé si jej
musi vyzvednout zakonny zastupce (resp. rodic). Nelze postupovat jinym zplsobem — Skola
je zodpovédna za jeho bezpecnost! (Totéz se vztahuje na vSechny skolni akce.)

5. Jako dlvod nepfitomnosti nelze uznat vagni formulaci ,rodinné davody”. Jedinymi
rodinnymi ddivody mohou byt G¢ast na svatbé, pohtbu, soudnim Fizeni, vyslechu Policii CR
(resp. ,podani vysvétleni ve véci) ¢i jinou statni instituci na zakladé predvolani, stéhovani i
jiny vazny davod, ktery tfidni ucitel uzna jako dostatecny. Jde ve vétsiné pripadd o dlvody
zndmé predem, proto zde plati povinnost zaka oznamit je nejprve zvlastnim blanketem
s podpisem (u nezletilych s podpisem zdkonného zastupce). T¥idni uditel ma pravo
pozadovat doklad o pravdivosti uvedeného diivodu.

s

Zak v pfipadé predem zndmé nepiitomnosti odevzdava zadost vidy do rukou konkrétniho
¢lovéka, a to v nasledujicim poradi:

a) tfidnimu uciteli (Ten Zadost podepisSe a uschova.)

b) vyucujicimu predmétu, z néjz se zak omlouva, resp. prvniho pfedmétu z téch, z nichz se
omlouva (Vyucujici Zadost podepise a téhoz dne ji da tfidnimu uciteli do schranky ve
sborovné. Ten ji uschova.)

c) pracovnici kancelare skoly (Posledni mozZnost, pokud nelze zastihnout ani tridniho ucitele,
ani konkrétniho vyucujiciho. Pracovnice kancelare zadost o omluvu podepise a téhoz dne ji
da tfidnimu uciteli do schranky ve sborovné. Ten Zadost uschova.)

V zadném pripadé neni mozné nechdvat blanket tfidnimu na stole, vloZeny v tfidni knize
apod. Problémy s nalezenim tfidniho ucitele (ktery svym podpisem zdroven potvrzuje
predbéiné opravnénost diivodu netéasti — byt s vyhrazenim prava na naslednou kontrolu,
resp. prezkoumani) nastdvaji zejména v pripadech, kdy Zak pfinese zadost o omluvu na
posledni chvili. Neni dlivod, aby nemohl napf. o planované kontrole u lékafe informovat
tfidniho ucitele alespon den pfedem.

Tridni ucitel blankety uschova alespon do tfi dnli po predani vysvédceni pro pripad, Ze by
zletily Zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zaky vznesl namitku proti feSeni neucasti
vdaném roce. Podepsany blanket s Zadosti slouZi jako doklad dodrzeni predepsaného
postupu ze strany Zaka.

Vsichni Zaci gymnazia navstévuji skolu v ramci fadného denniho studia, zvlastni rezim plati
pouze pro zaky s Individualnim studijnim planem, kteti vSak také musi dodrzovat presna
pravidla, s nimiz byli seznameni pfi jeho priznani. Dlouhodobé se potvrzuje, Ze vétsina zaku,
ktefi neuspéli u maturitnich zkousek (nebo jejichz vysledky byly slabé) méla soucasné
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vysokou miru absence ve vyucovani. Vzhledem k tomu, Ze cilem skoly je pfipravit Zaky co
nejlépe k tspéSnému absolutoriu i pro pripadné pokracovani ve studiu na vysoké skole,
budeme trvat na fadné dochazce do skoly!

V souladu s § 22 Skolského zakona jsou Zaci povinni plnit pokyny pedagogickych pracovniku
Skol vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim fadem. Tedy i tento vyklad je zavazny
nejen jako postup pro praci tfidniho ucitele, ale také pro vSechny Zzaky Gymnazia a Jazykové
skoly Zlin.

Vztah absence a hodnoceni ve vyucovacim predmétu:

Podminkami pro hodnoceni v predmétu jsou dostatecna ucast ve vyuce (minimalné 75 %) a
splnéni povinnosti vyplyvajicich z Pravidel pro hodnoceni predmétu, s nimiz je zdk na
zacatku skolniho roku prokazatelné seznamen.

V pfipadé, Ze nepfitomnost zaka prekroci 25 % z celkového poctu oducenych hodin daného
pfredmétu za pololeti, ozndmi tuto skutecnost vyucujici prostfednictvim ttridniho ucitele
Feditelce $koly. Reditelka $koly pak rozhodne o hodnoceni Z3dka, nebo o nutnosti konat
zkousku k doplnéni klasifikace na zakladé nasledujicich podklad:

- rozsah a dlivody Zakovy absence
- mira splnéni povinnosti vdaném predmétu (v souladu s Pravidly pro hodnoceni
v predmétu)

(§ 124 Skolniho Fddu platného od 1. 9. 2010)

Metodicky pokyn vedeni skoly 8/2008 vstupuje v platnost i t€innost k datu uvefejnéni.
Ve Zliné dne 3. 11. 2008

Predpis byl novelizovan dne 1. 9. 2011

Mgr. Premysl Sil, Mgr. Alena Stachovs3,
zastupce statutatniho organu feditelka Skoly
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