Sazba rozhovoru

V této lekei se zaméfime na sazbu rozsdhlejsiho dokumentu a mozné problémy, které mohou nastat. Vyuzijeme

poznatkd o pouziti styla, které jsme ziskali v lekci Sazba dokumentii vérsiho rozsahu.

Potiebné soubory

Vsechny potiebné soubory jsou ve slozce Soubory.

Nastaveni parametr( stranky a vytvoreni vzorovych stranek

V dialogovém okné, které se zobrazi pfi otevieni aplikace InDesign, zvolime ndsledujici parametry:

Pocet stranek/Number of Pages: 3 (pozdéji pridime podle potieby dalsi),

zaskrtneme volby: Protilehlé stranky/Facing Pages a Zakladni textovy rimecek/Master Text Frame,
Velikost stranky/Page Size: A4,

Sloupce/Columns: 2.

Muizeme zadat i velikost spaddvky na véech okrajich (pfesah dokumentu pro tisk — pfi ofezu strdnek nevznikaji
bilé pruhy na okrajich): 3 mm (musi byt zvolena volba Zménit vSechna nastaveni na stejné hodnoty/Make all
settings the same).

Abychom nemuseli do kazdé stranky zvldst vklddat pozadi, nadefinujeme Vzorovou strdnku/Master Page:

Okna/Window>Strdnky/Pages (pfip. zkratka F12)>A-Vzor/A-Master.

Klikneme na levou strinku a vytvofime éerny obdélnik (Ndstroj obdélnik/Rectangle Tool), ktery se pravym
okrajem bude dotykat hibetu a ostatnimi okraje spadévky. Poté klikneme pravym tla¢itkem mysi na obdé-
Inik a zvolime Objekt/Object>Usporddat/Arrange>Zcela dozadu/Send to Back (prip. kldvesovd zkratka
Shift+Crtrl+F).

Poté preklikneme na pravou stranku a analogicky vytvofime opét éerny obdélnik.

Vzorové stranky poté aplikujeme na strdnky dokumentu pfetazenim vzoru na strdnku nebo kliknutim na
konkrétni stranku pravym tlacitkem mysi>Aplikovat vzor/Apply Master to Page (v pfedvolbdch muzeme nas-
tavit ¢isla stranek, na které chceme vzor aplikovat).

Tip: Pokud chceme aplikovat vzor pouze na jednu stranku, pfi pfetazeni vzoru mysi najedeme na konkrétni strdnku.
Pokud si pfejeme mit vzor na dvojstrdnce, najedeme do rohu dvojstranky. V kazdém ptipadé se objevi cerny obdé-

Inik ohranicujici oblast, na kterou vzor aplikujeme.

Umisténi textu

V nasem pfipadé mdme text ulozeny ve formdtu .docx, vybereme tedy preddefinovany rdmecek a zvolime:

Tip: Textovy rdmecek nadefinovany ve vzorové strince

Soubor/File>Umistit/Place (ptip. kldvesovou zkratku
Cul+D) a vybereme dany textovy soubor.
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Definovani odstavcovych stylu

Po importu dokumentu se ndm v panelu Odstavcové styly objevily styly, které jsou oznaceny ikonou diskety, tzn.
ze jsou importovany spole¢né s dokumentem. Pro nasi sazbu rozhovoru si nadefinujeme styly vlastni.

*  Okna/Window>Text a tabulky/Type&Tables>Odstavcové styly/Paragraph Styles>Novy odstavcovy styl/New
Paragraph Style.

Styl pro hlavni nadpis (Rozhovor s...):

*  Ndzev stylu/Style Name: Hlavni nadpis,

e Pismo/Font Family: Myriad Pro, Rez/Font Type: tu¢ny/Bold, Velikost/Size: 48 b/pt,

e Zarovnini/Alignment: Vpravo/Right, Mezera za/Space after: 2 mm,

e Barva znaku/Character Color: razovd, Kryti/Tint: 100 %.

Styl pro podnadpis (ucitelem infrormatiky...):

*  Nazev style/Style Name: Podnadpis 1, Odvozen od/Based on: Hlavni nadpis,

e Pismo/Font Family: Adobe Caslon Pro, Rez/Font Type: kurziva/ltalic, Velikost/Size: 20 b/pt,

e Zarovnini/Alignment: Vpravo/Right, Mezera pted/Space before: 4 mm, Mezera za/Space after: 2 mm,
*  Barva znaku/Character Color: papir/paper.

Styl pro podnadpis (V tomto exkluzivnim rozhovoru...):

*  Nazev stylu/Style Name: Podnadpis 2, Odvozen od/Based on: Hlavni nadpis,

* Pismo/Font Family: Adobe Caslon Pro, Rez/Font Type: kurziva/ltalic, Velikost/Size: 15 b/pt,

e Zarovndni/Alignment: Vpravo/Right, Mezera pfed/Space before: 4 mm, Mezera za/Space after: 0 mm,
*  Barva znaku/Character Color: papir/paper.

Styl pro otdzky:

*  Nizev style/Style Name: Otazky, Odvozen od/Based on: Normal, Daldi styl/Next Style: Odpovedi (definujeme
v nésledujicim kroku), Zkratka/Shortcut: Ctrl+Num 1,

e Pismo/Font Family: Adobe Caslon Pro, Rez/Font Type: polotu¢ny/Semibold, Velikost/Size:12 b/pt,
e Zarovndni/Alignment: Do bloku vlevo/Left Justify, Mezera za/Space after: 1 mm,

*  Volby rozdélovdni odstavct/Keep Option: Nerozdélovat fddky/Keep Lines Together: Na zacdtku/konci
odstavce/At start/End of Paragraph: zvolime 2, 2,

*  Barva znaku/Character Color: rtizovd, Kryti/Tint: 100 %.

Styl pro odpovédi:

e Nazev style/Style Name: Odpovedi, Odvozen od/Based on: Otazky, Zkratka/Shortcut: Cerl+Num 2,
e Pismo/Font Family: Adobe Caslon Pro, Rez/Font Type: polotu¢ny/Semibold, Velikost/Size:12 b/pt,
e Zarovndni/Alignment: Do bloku vlevo/Left Justify, Mezera za/Space after: 4 mm,

*  Barva znaku/Character Color: papir/paper.

Aplikovani stylU na text

Kvuli nadefinované dvousloupcové sazbé musime vytvofit rdimecky pro nadpis a podnadpisy zvldst, aby se text
nezalomil. Vechny tfi rdmecky umistime vpravo pod sebe a horni okraj hlavniho textového rimecku posuneme
dolti. Do levé horni ¢dsti umistime portrétovou fotografii obrazek_4.



Pro rdmecek s druhym podnadpisem nadefinujeme obtékdni:

e  Okna/Window>Obtékdni textu/Text Wrap>Obtékdni kolem ohranicujictho rimec¢ku/Wrap around bounding
box, velikost nastavime na 7 mm (zaskrtneme Zménit vSechna nastaveni na stejné hodnoty/Make all settings
the same).
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Tip: Text je upraven ve vychozim souboru. Mize se stdt, ze ndm nastaveni (napf. prokladdni a zalomeni ridka)
nebude vyhovovat. Text musime tedy upravit pomoci lokdlnich zmén podle svych potteb.

V celém textu je spousta zakonceni fddku tam, kde nejsou potfeba. Musime vsechny odstranit pomoci funkce
Hledat a nahradit:

e Upravy/Edit>Hledat a nahradit/Find/Change>Znak zalomeni/Break character>Standardni konec fddku/Stan-
dard Carriage Return>Zménit na/Change to: mezera.

Vysledkem je souvisly text, ktery musime ru¢né roz¢lenit na otdzky a odpovédi. Dalsi moznost, jak z textu odtranit
vsechny vynucené konce rddku, je vSechny najit a postupné vymazavat. Vzhledem k tomu, Ze otdzkdm a odpovédim
musime pfifadit odpovidajici odstavcovy styl (tedy vyhledat je postupné v textu), je prvni feseni jednodussi.
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Tip: Pro pfifazovani stylu otdzkdm pouzijeme zkratku, kterou jsme definovali pro odstavcovy styl Orazky. Diky
tomu, Zze mame v atributech nastaven nésledujici styl Odpovedi, nemusime ptifazovat styl odpovédim ruéné.

Tip: V nékterych pripadech je vhodné pouzit takovou sazbu, aby byly fddky vidy ve stejné roviné. K tomu slouzi
volba Zarovnat na mfizku Gcafi/Align to baselin grid v okné Odstavec/Paragraph. V nasem piipadé toto nastaveni
vynechdme. Rozhovor obsahuje spoustu odstavct, mohly by tedy mezi nimi vzniknout rozdilné mezery.

Vkladani fotografii

Pokud sdzime jakykoli dokument, méli bychom zndt jeho obsah. Pokud si dobfe precteme otdzky a odpovédi na
druhé strénce, zjistime, Ze se mluvi o néjaké fotografii. Pod danou otdzku vlozime fotografii obrazek_3.

Néstrojem Obdélnikovy rdmecek/Ractangle Frame Tool (zkratka F) vytvofime pro fotografii misto v levém spod-
nim rohu a umistime do n¢j fotografii:

e Soubor/File>Umistit/Place (Ctrl+D)
Nadefinujeme obtékdni:
e Okna/Window>Obtékdni textu/Text Wrap>Pieskocit objekt/Jump object.

Analogicky vlozime fotografie na dalsi stranky textu.

Zretézeni textu

Na zaddtku jsme nadefinovali pouze 3 stranky pro text. V panelu Kontrola pfed vystupem/Preflight (na spodni
listé, piip. Okna/Window>Vystup/Output>Kontrola pied vystupem/Preflight) se ndm zobrazuje chyba. Musime
vytvofit nové strinky a nastavit Zietézeni textu/ Threading text tak, aby plynule pokracoval na novych strankich
a byl kompeltni:

e Okna/Window>Stranky/Pages>Vytvofit novou strainku/Create new page.
Existuji 3 (4) druhy nastaveni Natékdni textu/Flow text:
* ru¢né/manually (klepnutim do rdmecku; pfidd se vzdy jeden rdmecek, pro pokracovani musime opakovat),

* poloautomaticky/semi-automatically (se stisknutou kldvesou Alt pfi klepnuti; podobné jako ru¢ni, ikona
zUstdvd v podobé nacteného textu, dokud neni umistén cely text),

* automaticky/automatically (se stisknutou kldvesou Shift pfi klepnuti do pozadovaného rdmecku; pridavaji se
stranky a rdmecky, dokud neni cely text umistén v dokumentu),

* automaticky bez pfiddvdni strinek/automatically without adding pages (se stisknutymi kldvesami Shift+Alt;
jsou priddvany pouze rimecky, ne strdnky) — tento zpusob se vét§inou nepouzivd.

Pro n4$ dokument zvolime automatické natékan{ textu:

* V pravém dolnim rohu textového rdmecku je erveny ctverecek se znakem +, ktery znadi, Ze ¢dst textu chybi.
Klikneme na n¢j a se stisknutou kldvesou Shift klikneme do horniho rohu textového ramecku na nové strdnce,
kterou jsme vytvorili (kurzor se musim zménit z ¢erného na bily — text nate¢e do pfeddefinovaného raimecku,

nevytvofi se novy).
Konecné upravy
Po vysazeni vSech fotografii a po predchozich Gpravich textu prejdeme k zdvére¢nym Gpravdm.

V podnadpise (V tomto exkluzivnim rozhovoru...) se nachazi spousta velkych pismen. Mizeme je nahradit specidl-
nimi glyfy (znaky), které jsou v nékterych pismech nadefinoviny. Jednd se o alternativu daného znaku, jeho? fez

md vytvarnéj$i podobu. Celkové pak text vytvdii umélecky dojem.
o Text/Type>Glyty/Glyphs>v dolni listé¢ nastavime pismo Adobe Caslon Pro (pokud neni nastaveno) a kurzivu,

e postupné oznacujeme znaky, které chceme nahradit glyfy.



Jednopismenné predlozky a spojky

Jedna z nejvétsich typografickych chyb je jednopismennd predlozka nebo spojka na konci fadku. Jedinou vyjimkou
je spojka a, ale klidné ji muzeme do oprav zahrnout. Abychom nemuseli hledat kazdy znak zvldst, pouzijeme funkci
Hledat a nahradit/Find/Change a jeji zdlozku GREP. Ten slouzi k zaddvan{ reguldrnich vyraza, diky nimz mazeme
v textu najit fetézce a provést tpravy, které by s fuknci zdlozky Text nebyly mozné.

e Upravy/Edit>Hledat a nahradit/Find/Change>GREP
Do policka Hledat/Find what zaddme tento reguldrni vyraz:

*  (\<[szkvaiouSZKVAIOU])[ ]

Znamend to: hledej zaldtek slova zadinajici pismenem z mnoziny (ohrani¢ené hranatymi zdvorkami), za kterym je
mezera (taktéZ v hranatych zdvorkdch). Funkce GREP standardné rozlisuje mald a velkd pismena, proto musime
vypsat obé varianty.

Do policka Zménit na/Change to zaddme:

e $1-S

Abychom nemuseli vypisovat celou mnozinu znovu, pouzivd tato GREP zkratky odkazujici na mnoziny v policku
Hledat/Find. Prvni znak a nésledujici ¢islo 1 odkazuji na prvni mnozinu (nase jednopismenné znaky, kdyby tam
bylo ¢islo 2, pouzil by GREP mnozinu s mezerou), zbytek je znakem pro nezlomitelnou mezeru v aplikaci InDe-
sign.

Spojovnik vs. pomicka

Rozdil mezi spojovnikem a pomlc¢kou nenf jen v jejich funkci, ale i ve velikosti a umisténi.

Spojovnik (divis):

* spojuje slozené vyrazy,

* oznacuje déleni slov,

* piSe se vidy bez mezer,

* pokud dojde k rozdéleni slozeného vyrazu a spojovnik je na konci fddku, opakuje se na za¢dtku nésledujiciho.
Spojovnik se nachdzi na kldvesnici. Vétsina lidi ho pouzivd misto pomlcky.

Pomlcka (pauza):

e v feci naznacuje vét$i mezeru (prestivku),

* oddéluje od sebe ¢dsti textu,

* uvozuje pfimou fec,

 funguje jako opakovaci znaménko, nahrazuje nulu nebo nezndmou v tabulkéch,

* miuze nahrazovat pfedlozku nebo spojku,

* slouzi k vyjddfeni od—do (bez mezer),

* nesmi byt na za¢dtku fddku (vyjimku tvofi napf. pfim4 fec),

* zobou stran je oddélena mezislovni mezerou (kromé vyjidieni od—do).

Pomlcka je podstatné del$i nez spojovnik. Ve vétsiné pisem se pouzivd ptlctveréikovd/en dash a ceveréikovd/
em dash. Do textu ji vlozime takto:

» Text/Type>Vlozit specidlni znak/Insert Special Character, nebo kldvesovou zkratkou Alt+-.



Export do formatu PDF

*  Soubor/File>Exportovat/Export (Ctrl+E)

Pokud do dokumentu vlozime obsah, v dialogovém okné pfi exportu do PDF mtizeme zatrhnout moznost Zdlozky/
Bookmarks. Ve vystupnim dokumentu ve formdtu PDF pak vznikne interaktivni obsah.

Bali¢ek se zdrojovymi soubory

Pokud budeme chtit pfedloZit vysdzeny dokument ve formdtu .idd (tedy InDesign Document), musime vytvofit
zvlé$tni slozku se vSemi zdrojovymi soubory, které jsme v dokumentu pouzili, jinak by program stdle hlésil chyby
v panelu Vazby/Links a text by se mohl $patné zobrazovat.

Program muze vyzadovat aktualizovdni vazeb v piipadé¢, ze slozku vytvofime az po dokonéeni dokumentu
a pfesunuti zdrojovych soubort do slozky:

*  Okna/Window>Vazby/Links>ikona Aktualizovat vazby/Update Link.

v predmétu d grafika a multimédia
programem InDesign e m, Ze mé studenti
otdzkami moc nefetvili —jak jsem obstdl necht]
posoudi sami itend¥i,

M. ~

Kdyz vidim, Ze se studenttm diky nabytym védo-

mostem daf 4 prosad! se v praxi uz béhem studia V5., Momentilné fpatné diky tihlfm zdravotnim problé-
mtim. Ale taila s ruénfkem, teniskami a rukavicemi
mi pohid leZi v pracovné nevybaleni, takge se té3im,
a ji zase budu moct pravidelni brivat na prochiziu

Ano. J¥Zna prvnim stupni Z5. do blizkého fitness centra. Ale pofidil jsem s domu
alespoii rotoped.

Didvi mi podt, fe md néjaky smysl, Ze jsem tady,
a véting z ni mé skuteéné bavi.

Mezikroky

Pro kontrolu jsou ve zdrojovych souborech ulozeny mezikroky procesu tvorby této tabulky.



